MARKTGEMEINDE GASTERN
3852 Gastern, Hauptstrafle 19

Tel.: 02864/2338
E-mail: gememde(@gastern. ov. at, www. gastern gv.at

Stellenausschreibung: Standort Koordinator/in

Fir diese Projekt suchen wir fir jede teilnehmende Gemeinde (Eggern, Eisgarn, Gastern, Haugschlag und Lit-
schau, ) eine engagierte Person, die die Koordination der Ehrenamtlichen Mitarbelter*innen im Rahmen elnes
Dienstverhéltnisses ibernimmt:
Aufgaben:
= Koordinierung der Angebote zwischen Klienten und Ehrenamtlichen
Info-Drehscheibe zu sozialen Themen
Prasentation und Vorstellung des Angebots bei der Zielgruppe & bei Kooperationspartnern
Organisation und Durchfdhrung von Treffen und Informationsabenden
Ansprechperson flr Fragen und Problemstellungen im Rahmen der sozialen Dienste
Dokumentation der Einsdtze laut Vorgaben
Gegenseitige Vertretung der Kolleginnen in den andere Partnergemeinden im Krankheits- und Urlaubsfall

=
=
=
=
=
=

=] 5
sehr gute Office Kenntnisse (im Speziellen Word, Excel, Powerpoint und Outlook)
Umgang mit dem Internet (Recherche)
strukturierte und effiziente Arbeitsweise (Blroorganisation, Koordination der Einsatze)
Vorerfahrung in sozialen Projekten oder formale Ausbildung im Bereich ,Soziales” [nicht Voraussetzung)
Interesse am Projekt
Freude am Umgang mit (3lteren) Menschen
Offenes, kommunikatives Wesen
Plnktlichkeit, Zuverlassigkeit, genaue Arbeitsweise, Flexibilitdt, Teamfahigkeit
Flhrerschein B und eigener PKW

L O R U

Wir bleten:

10 Wochenstunden, Arbeitsort: eine der Projekt-Gemeinden

Einstufung nach KV BAGS (Einstufung nach Ausbildung und Vorerfahrung)
Angestelit beim gemeinndtzigen Trigerverein ,Mitanaunda”

Arbeitsstart: 4. Oktober 2021

[

Die Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf & Motivationsschreiben] senden Sie bitte bls 10. September per Mail
an: gemeinde@gastern.gv.at

Bei Fragen kénnen Sie sich gerne an die Projektleitung Doris Maurer wenden: _—‘
office @wdprojects.at / 0681 818 445 38




